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BAB I


PELAKSANAAN TUGAS AKHIR / SKRIPSI
1.1 Maksud dan Tujuan

Tugas Akhir / Skripsi adalah pembuatan karya desain interior dari suatu proyek tertentu, yang wajib dilaksanakan oleh setiap mahasiswa S1 Program Studi Desain Interior, pada semester terakhir dari masa perkuliahannya.

Tugas Akhir / Skripsi merupakan mata kuliah tahap terakhir dari proses pembelajaran, yang merupakan kulminasi atau puncak dari semua kemampuan kognitif, afektif dan motorik mahasiswa. Karena itu, diharapkan Tugas Akhir / Skripsi dapat menghasilkan karya terbaik dari mahasiswa yang bersangkutan yang dapat dicantumkan dalam portfolio mereka yang dapat membantu dalam memulai profesi sebagai desainer interior.

Proses pembuatan atau penyusunan Tugas Akhir / Skripsi akan berjalan selama 1 semester yang diakhiri dengan Sidang Tugas Akhir / Skripsi. Tugas Akhir / Skripsi dilakukan melalui proses penelitian, pembimbingan, penyajian karya, dan sidang Tugas Akhir / Skripsi. Untuk memperlancar pelaksanaannya, maka perlu ada peraturan untuk persyaratan, pelaksanaan dan penjadwalan, kelompok bimbingan serta sanksi.

1.2 Persyaratan

1.2.1 Peserta Tugas Akhir / Skripsi adalah mahasiswa Program Studi Desain Interior, Fakultas Industri Kreatif (FIK), Universitas Telkom yang telah lulus 120 SKS, lulus Mata Kuliah berjenjang wajib prodi (merancang interior dan desain mebel) dan Mata Kuliah Seminar serta telah mengambil Mata Kuliah Kerja Profesi yang dibuktikan dengan KHS.
1.2.2 Menyerahkan 3 (tiga) topik Tugas Akhir / Skripsi kepada Koordinator Tugas Akhir / Skripsi.  Koordinator kemudian menunjuk dosen pembimbing.
1.2.3 Telah melunasi kewajiban administrasi.

1.2.4 Sehat jasmani dan siap materi.
1.2.5 Hasil Toefl > 450. 
1.2.6 Menyerahkan Kartu Hasil Studi sebagai bukti sudah lulus matakuliah pra syarat Tugas Akhir / Skripsi
1.3 Pelaksanaan dan Penjadwalan
1.3.1 Mata kuliah Tugas Akhir / Skripsi berlangsung selama 1 semester. Program Studi Desain Interior, Fakultas Industri Kreatif, Universitas Telkom tidak menyediakan ruangan khusus bagi mahasiswa untuk mengerjakan karya Tugas Akhir / Skripsi.  Karena itu mahasiswa dituntut untuk dapat bekerja mandiri dan disiplin terhadap waktu.

Mohon diperhatikan benar-benar jadwal yang ada setiap keterlambatan satu proses akan berpengaruh terhadap proses lainnya, dan menjadi tanggung jawab pribadi setiap peserta Tugas Akhir / Skripsi dengan segala konsekuensinya.

1.3.2 Bentuk perkuliahan:

· Pemantauan langsung dalam bentuk asistensi pada Pembimbing.

· Kuliah umum pengantar Tugas Akhir / Skripsi dan segala hal yang bersangkutan dengan Tugas Akhir / Skripsi.

1.3.3 Tahap-tahap Tugas Akhir / Skripsi
· Sidang Preview 1 : Judul dan Bab I
· Sidang Preview 2 : Bab II dan Bab III ( Konsep dan Sketsa)
· Sidang Preview 3 / Kelayakan Sidang : Bab IV (Hasil Perancangan)
· Sidang Akhir : Pengecapan Karya dan Draft Final

· Perbaikan : Dokumentasi dan Laporan Final

Apabila tidak memenuhi persyaratan, peserta tidak berhak melanjutkan ke tahap berikutnya.
1.3.4 Jangka waktu pelaksanaan Tugas Akhir / Skripsi:
· Awal perkuliahan ke preview 1

: 4 Minggu 

· Preview 1 ke preview 2

: 8 Minggu 

· Preview 2 ke preview 3 (Kelayakan)
: 9 Minggu

· Preview 3 ke Sidang Tugas Akhir / Skripsi : 1 Minggu

1.4 Kelompok Bimbingan

1.4.1 Peserta diwajibkan melakukan bimbingan tatap muka/konsultasi minimal sebanyak :

· Awal perkuliahan ke preview 1

: 3x 
· Preview 1 ke preview 2

: 6x 
· Preview 2 ke preview 3 (Kelayakan)
: 5x
Jumlah bimbingan diatas merupakan ketentuan minimal untuk masing-masing dosen pembimbing. 
Setiap hasil tatap muka/konsultasi harus dicatat pada lembar asistensi di bagian belakang buku ini. 
1.4.2 Total minimal bimbingan dan konsultasi adalah 14x tatap muka dengan masing-masing dosen pembimbing. Jumlah maksimal tidak dibatasi (sewajarnya).

1.4.3 Peserta diwajibkan melakukan asistensi melalui rancangan berupa gambar kerja dan sketsa idea. Pada saat Sidang Tugas Akhir / Skripsi seluruh berkas asistensi baik berupa gambar kerja teknis dan sketsa desain wajib disertakan sebagai pelengkap selain berkas presentasi Tugas Akhir / Skripsi.
1.5 Preview 1, Preview 2 dan Preview 3 (Kelayakan Sidang)
1.5.1 Preview 1

-
Topik telah ditajamkan menjadi judul Tugas Akhir / Skripsi yang telah disetujui oleh pembimbing.

-  


Bab I Pendahuluan yang berisi : latar belakang masalah, identifikasi masalah dan rumusan masalah, batasan masalah, tujuan dan manfaat  perancangan, metode pengumpulan data, dan sistematika penulisan.
-  

Draft berisi Bab I diserahkan ke pembimbing paling lambat 2 hari sebelum pelaksanaan siding preview 1
- 

Denah usulan proyek harus sudah disertakan saat preview 1.
1.5.2 Preview 2

-
Bab II Dasar Pemikiran yang berisi: teori-teori atau literatur yang relevan untuk digunakan sebagai pijakan untuk merancang, kajian serta data dan analisa proyek atau analisa kajian.
- 
Bab III Konsep Perancangan Desain Interior, berisi konsep umum perancangan / Kajian atau studi kasus.
-
Sketsa / alternatif visualisasi dilampirkan atau draft kajian ( untuk skripsi ).
-  
Draft berisi Bab I, II & III (2 copy) diserahkan ke pembimbing dan penguji.

-  
Draft laporan harus disetujui oleh pembimbing.
1.5.3 Preview 3 (Kelayakan Sidang)

· Laporan Pengantar Karya sudah berbentuk draft final (lengkap dan baku, 2 copy) diserahkan untuk diperiksa oleh pembimbing dan  penguji.

· Draft laporan dan karya harus mendapat persetujuan pembimbing.

· Karya visual secara umum sudah selesai di atas 80% (termasuk panel yang akan ditempel dan keperluan karya lainnya), dan harus dapat dibuktikan langsung oleh dosen pembimbing yang bersangkutan. Untuk skripsi berupa pencapaian kajian studi hingga 80 %.
· Kurang dari 80% akan menjadi catatan.
· Kurang dari 50% tidak lolos sidang (Drop / E).
1.5.4       Syarat Administrasi Sidang Preview  

· Menyerahkan draft yang sudah ditandatangan pembimbing.
· Mengumpulkan Lembar Asistensi
· Pada preview 1 mahasiswa minimal sudah pernah 1 x mengikuti 

ujian toefl (dibuktikan dengan hasil skor atau bukti kartu test toefl )
· Pada preview 2 mahasiswa minimal sudah pernah 2 x mengikuti 

ujian toefl (dibuktikan dengan hasil skor atau bukti kartu test toefl )
1.6 Sanksi

1.6.1 Bentuk-bentuk pelanggaran yang sering terjadi adalah tidak mematuhi jadwal yang sudah ada, misalnya :

· Terlambat memasukan proposal

· Melakukan plagiat dalam proses penyusunan Tugas Akhir / Skripsi
· Tidak jujur dalam proses penyusunan Tugas Akhir / Skripsi 
· Tidak hadir pada pembimbingan

· Absensi kurang

· Progres kerja lambat/tidak jelas, dan sebagainya

1.6.2 Pembimbing akan mencatat kasus per kasus yang terjadi pada peserta.  Semua catatan yang ada (positif/negatif) pada saatnya akan dilaporkan kepada ketua kelompok sidang dan akan berpengaruh secara signifikan terhadap keseluruhan proses Tugas Akhir / Skripsi.

1.6.3 Sanksi yang diberikan dalam Sidang Program Studi Desain Interior diatur dalam Tabel 1 Syarat dan Sanksi Sidang Program Studi Desain Interior.

1.7 Lain-lain

1.7.1 Berpakaian rapi dan bersikap profesional saat bimbingan dan sidang preview.

Tabel 1.  Syarat dan Sanksi Sidang Program Studi Desain Interior
	SIDANG
	SYARAT SIDANG 
	SANKSI ATAS PELANGGARAN SYARAT SIDANG

	
	
	KONSEKUENSI I *
	KONSEKUENSI II *

	PREVIEW 1
	1. Draft harus dengan persetujuan Pembimbing

2. Telah melakukan bimbingan min 3x

3. Menyerahkan form bimbingan 

4. Menyerahkan bukti test toefl
	Mengulang sidang Preview 1, dijadwalkan ulang 1 minggu dari jadwal sidang
	Nilai E, ganti judul, ganti pembimbing, mengambil ulang mata kuliah Tugas Akhir / Skripsi di semester berikutnya

	PREVIEW 2
	1. Draft laporan harus dengan persetujuan Pembimbing

2. Telah melakukan bimbingan min 6x

3. Menyerahkan form bimbingan ke pembimbing
4. Menyerahkan bukti test toefl  kedua (apabila belum lulus pada test sebelumnya)
	1. Jika yang sudah pernah mengulang/gagal di preview 1, maka gugur, ganti judul, ganti pembimbing, mengulang semester berikutnya

2. Sidang ulang 1 minggu dari jadwal sidang
	Nilai E, ganti judul, ganti pembimbing, mengambil ulang mata kuliah Tugas Akhir / Skripsi di semester berikutnya

	PREVIEW 3
	1. Draft laporan dan karya harus melalui persetujuan Pembimbing 

2. Telah melakukan bimbingan min 5x

3. Menyerahkan form bimbingan ke pembimbing 
	1. Sidang ulang 1 minggu dari jadwal sidang
	Sidang ulang di semester berikutnya, mengambil ulang mata kuliah Tugas Akhir / Skripsi di semester berikutnya

	SIDANG TUGAS AKHIR / SKRIPSI
	1. Draft laporan dan karya harus melalui persetujuan Pembimbing 

2. Telah melakukan bimbingan min 1x

3. Menyerahkan form bimbingan ke pembimbing
4. Menyerahkan bukti test toefl ketiga / terakhir bagi yang belum lulus pada test sebelumnya.
	1. Sidang ulang 1 minggu dari jadwal sidang
	Sidang ulang di semester berikutnya, mengambil ulang mata kuliah Tugas Akhir / Skripsi di semester berikutnya


*)  KETERANGAN:

A. Syarat Sidang adalah Syarat yang harus dipenuhi mahasiswa pada saat pendaftaran ke sekretariat Prodi DI.

B. Konsekuensi I adalah, konsekuensi yang diberikan kepada mahasiswa yang tidak melakukan sidang, dengan kualifikasi :

1. Tidak lulus sidang

2. Tidak hadir sidang dengan syarat yang bisa dipertanggungjawabkan seperti surat sakit

C. Konsekuensi II , konsekuensi yang diberikan kepada mahasiswa yang tidak melakukan sidang, dengan kualifikasi :

1. Draft dan karya tidak sesuai persyaratan
2. Bimbingan kurang dari yang disyaratkan

3. Terlambat mengumpulkan berkas

BAB II

STRUKTUR PENULISAN LAPORAN TUGAS AKHIR / SKRIPSI
2.1
Kelengkapan Awal

2.1.1 Halaman Judul
Memuat judul Tugas Akhir / Skripsi, nama lengkap mahasiswa, NPM, nama institusi dan tahun penyelesaian

2.1.2 Halaman Pengesahan
berisi judul Tugas Akhir / Skripsi, nama mahasiswa, NPM, program studi, nama dan tanda tang​​​an pembimbing, serta tanggal pengesahan Tugas Akhir / Skripsi.

2.1.3 Halaman Pernyataan
Halaman ini disediakan untuk pernyataan keaslian Tugas Akhir / Skripsi, berisi pernyataan keaslian yang ditandatangani oleh penulis.
2.1.4 Kata Pengantar 
Untuk apa laporan ini dibuat dan ucapan terimakasih hanya kepada yang berhubungan secara akademis).

2.1.5 Abstrak (bahasa Indonesia dan bahasa Inggris)
Abstrak terdiri dari maksimal 300 kata, memuat latar belakang, permasalahan, tujuan, metode/strategi, media yang dibuat, manfaat, dan kata kunci.

2.1.6 Daftar Isi
Memuat nomor bab, nomor anak bab, judul bab dan judul anak-bab dan nomor halaman tempat judul bab dan judul anak bab dimuat.

2.1.7 Daftar Tabel
Halaman ini memuat nomor tabel, judul atau nama tabel, dan nomor halaman tempat tabel dimuat.
2.1.8 Daftar Gambar (termasuk foto, ilustrasi)
Halaman ini memuat nomor gambar/ilustrasi, judul gambar/ilustrasi, dan nomor halaman tempat gambar/ilustrasi dimuat.

2.1.9 Daftar Istilah
Halaman ini memuat istilah, dan nomor halaman tempat pertamakali istilah itu dimuat.

2.1.10 Daftar Lampiran 
Halaman ini memuat nomor lampiran, anak-lampiran, judul lampiran, dan judul anak-lampiran serta nomor halaman tempat judul lampiran dan judul anak-lampiran dimuat.
2.2
Isi Tugas Akhir
2.2.1
Bab I Pendahuluan

- 
Latar belakang masalah
Kejadian/fenomena; Mengapa masalah tersebut diambil sebagai topik Tugas Akhir / Skripsi; Mengarah pada permasalahan.

· Identifikasi Masalah dan Rumusan masalah
Identifikasi masalah terdiri dari poin-poin pernyataan masalah. Rumusan masalah diawali dengan kalimat tanya “Bagaimana”.
· Ruang Lingkup dan Batasan Masalah 

· Tujuan dan Manfaat
· Teknik Pengumpulan Data

Cara survey/ mengumpulkan data berupa  teori dan praktek seperti Pengamatan terhadap artefak visual, Studi Pustaka, Wawancara, Kuesioner). 
· Kerangka Berpikir
Bagan/ skema/ alur proses dari perancangan. 

· Sistematika Penulisan
Gambaran singkat tiap bab.

2.2.2
Bab II  Kajian Literatur dan Data Perancangan
-       Kajian Literatur
Menjelaskan dasar pemikiran dari teori-teori atau literatur yang relevan untuk digunakan sebagai pijakan untuk merancang. 
· Data dan Analisa Proyek.
· Deskripsi Proyek
· Tinjauan Lokasi
· Aktivitas dan Program Kebutuhan Ruang
· Problem Statement
Meliputi Aspek Pengguna, Aspek Lingkungan, Aspek Estetis dan Aspek Teknis

· Analisa Konsep Perancangan Interior
· Konsep Perancangan
· Organisasi ruang dan lay-out furniture
· Bentuk
· Material
· Warna
· Pencahayaan
· Penghawaan
· Furniture
· Keamanan
2.2.3
Bab III  Konsep Perancangan Desain Interior
· Konsep Perancangan 
· Tema Umum
· Suasana yang diharapkan
· Organisasi ruang dan lay-out furniture (termasuk program aktivitas & fasilitas, zoning & blocking, sistem sirkulasi, hubungan antar ruang dan sebagainya )
· Konsep Visual :
· Konsep Bentuk
· Konsep Material 
· Konsep Warna
· Persyaratan Umum Ruang :
· Pencahayaan
· Penghawaan
· Pengkondisian Suara
· Keamanan 
· Pengolahan Furniture
2.2.4
Bab IV  Konsep Perancangan Visual Denah Khusus

· Pemilihan Denah Khusus
· Konsep Tata Ruang
· Persyaratan Teknis Ruang
· Sistim Penghawaan
· Sistim Pencahayaan
· Sistim Pengkondisian Udara
· Sistim Pengamanan
· Penyelesaian Elemen Interior
· Penyelesaian Lantai
· Penyelesaian Dinding
· Penyelesaian Ceiling
· Penyelesaian Furniture
2.2.5
Bab V  Kesimpulan dan Saran
Berisi kesimpulan dan saran pada waktu sidang.

2.3. Skripsi

2.4. Kelengkapan Akhir Tugas Akhir / Skripsi 
2.3.1
Daftar pustaka 

· Buku/Textbook : Marga, Nama, (Tahun), Judul buku, Penerbit, Kota)

· Jurnal, majalah : Marga, Nama, (Tahun), Judul tulisan, nama jurnal/majalah, vol, hal. 

· Website : Marga, Nama, Judul tulisan, www.............., tanggal dan jam diunduh)

2.3.2 Lampiran (contoh kuesioner, wawancara, klipping, foto, sketsa, ucapan terimakasih pribadi)
BAB III
PELAKSANAAN SIDANG TUGAS AKHIR / SKRIPSI
3.1
Maksud dan Tujuan

Maksud dan tujuan Sidang Tugas Akhir / Skripsi secara umum adalah sebagai tolak ukur keberhasilan seorang mahasiswa dalam merangkum dan menerapkan secara mandiri kemampuan intelektual dan ilmu pengetahuan yang didapat selama masa studi untuk memperoleh gelar kesarjanaan.

Secara khusus bertujuan untuk menguji kemampuan seorang mahasiswa atas hasil karya desain interior di bidang yang diminatinya, serta teknik pemecahan permasalahan suatu bidang ilmu pengetahuan dan kemampuan penguasaan semua mata kuliah pendukungnya.

3.2 
Persyaratan untuk mengikuti Sidang Tugas Akhir / Skripsi
Mahasiswa telah memenuhi semua persyaratan administrasi dan akademik.

3.2.1 
Persyaratan Administrasi

· Calon peserta sidang harus terdaftar sebagai mahasiswa jurusan Desain Interior, Fakultas Industri Kreatif, Universitas Telkom. Dan terdaftar sebagai peserta Tugas Akhir / Skripsi pada semester tersebut.

· Mendaftarkan diri ke sekretariat Jurusan Desain Interior dengan menunjukkan transkrip nilai terakhir yang dikeluarkan oleh sekretariat Desain Interior dan Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) serta memberikan fotocopynya.

3.2.2 
Persyaratan Akademik

· Peserta telah lulus semua mata kuliah semester 1-7 termasuk mata kuliah seminar, mata kuliah kerja profesi dan mata kuliah wajib yang berjenjang di program studi Desain Interior. 
· Menyerahkan Karya terdiri gambar kerja teknis dan gambar presentasi, skema material dan maket yang disahkan melalui cap Jurusan Desain Interior.
· Menyerahkan duplikat Laporan Pengantar Tugas Akhir / Skripsi yang sudah ditanda tangani oleh kedua dosen pembimbing sebanyak 4 (empat) eksemplar dalam bentuk soft cover.
· Laporan Pengantar Karya diserahkan paling lambat 1 minggu sebelum Sidang Tugas Akhir / Skripsi kepada sekretariat program studi Desain Interior. Laporan Pengantar Karya akan diserahkan kepada dosen penguji.
· Kelengkapan Karya diserahkan paling lambat 3 hari sebelum Sidang Tugas Akhir / Skripsi.

3.3 
Sistem Penilaian

3.3.1 
Nilai Akumulasi akhir dari penyidang akan dikonversi menjadi HURUF MUTU dengan standard baku yang diberlakukan di Universitas Telkom, sebagai berikut :

TABEL PENILAIAN

	No
	Deskripsi
	Bobot
	Nilai (0-100)
	B x N

	1
	Proses Kerja*)

- Absensi dan koordinasi jadwal

- Asistensi (jumlah dan proporsi)

- Efektifitas dan produktifitas kerja
	30%
	
	

	2
	Gagasan dan Konsep

- Akurasi data,ketajaman analisa

- Idea, strategi komunikasi

- Kerangka dan logika berpikir
	30%
	
	

	3
	Desain dan Visualisasi

- Originalitas, Inovasi Visual

- Komprehensif Karya

- Portfolio (Jumlah,format,kerapihan) 
	20%
	
	

	4
	Presentasi Sidang

- Kejelasan/Keluwesan

- Efektifitas metode presentasi

- Penampilan dan Sikap
	20%
	
	

	
	Nilai Angka
	

	
	Huruf Mutu
	


3.3.2 
Peserta dinyatakan LULUS bila nilai akumulasi dari penyidang diatas 65.
3.3.3 
Peserta dinyatakan LULUS DENGAN PERBAIKAN

· Bila nilai akhir diatas 65, tetapi ada penyidang yang memberi penilaian dibawah 65.
· Bila Laporan Tugas Akhir / Skripsi dan/atau karya Tugas Akhir / Skripsi perlu perbaikan. 

· Perpanjangan waktu untuk perbaikkan Tugas Akhir / Skripsi adalah 2 (dua) minggu. Apabila dalam waktu yang telah ditentukan oleh sidang tidak dapat dipenuhi, mahasiswa yang bersangkutan dinyatakan gagal dan mendapat nilai E.
3.3.4   Peserta dinyatakan TIDAK LULUS, bila nilai akumulasi dari penyidang dibawah 65.
3.4
Lain-lain
3.4.1 
Pelaksanaan sidang harus dilaksanakan di kampus Fakultas Industri Kreatif, Universitas Telkom.

3.4.2
Bila terdapat perbedaan nilai antara masing-masing penguji sebesar 20 poin atau lebih, maka perlu diadakan rapat antara dosen penguji yang dipimpin oleh pemimpin sidang, dengan mempertimbangkan masukan dan usulan dari pembimbing yang bersangkutan.
3.4.3  
Pimpinan sidang mengumumkan hasil sidang pada akhir pelaksanaan sidang.

3.4.4 
Bagi mahasiswa yang dinyatakan tidak lulus dan harus dilakukan sidang ulang dengan judul Tugas Akhr yang berbeda, pada periode sidang semester berikutnya, diwajibkan memenuhi berbagai ketentuan tentang kuliah Tugas Akhir / Skripsi dan membayar semua kewajiban adminitrasi keuangan.

3.4.7 
Bagi mahasiswa yang tidak dapat menyelesaikan Tugas Akhir / Skripsi sampai akhir waktu perbaikan diwajibkan untuk mengikuti sidang pada semester berikutnya. Selanjutnya mahasiswa yang bersangkutan diwajibkan memenuhi berbagai ketentuan tentang kuliah Tugas Akhir / Skripsi dan membayar semua kewajiban adminitrasi keuangan.

BAB IV
TATA TERTIB SIDANG TUGAS AKHIR / SKRIPSI
4.1
Tata Tertib Peserta Sidang Tugas 
4.1.1
Pakaian


Diwajibkan berpakaian sesuai ketentuan pada saat persidangan  berlangsung :

· Pria : kemeja, dasi, jas, celana panjang, sepatu.

· Wanita : kemeja, jas, rok/celana panjang, sepatu tertutup.

4.1.2
Perlengkapan

Diwajibkan menyiapkan seluruh kelengkapan sidangnya, meliputi:

· Peralatan yang akan digunakan dalam persidangan, seperti: komputer, laptop/notebook, infocus, alat peraga, dan lainnya. 

· Panel untuk menempelkan karya, dengan jumlah sesuai kebutuhan. 
· Draft Laporan TA sebanyak 4 salin (copy).
· Bahan presentasi berupa softcopy (power point, program interaktif).
· Kelengkapan gambar berupa sketsa gambar dan lainnya bila diperlukan disertakan dalam acara persidangan.

4.1.3
Kehadiran

Diwajibkan hadir pada waktunya 30 menit sebelum jadwal yang telah 
ditentukan. 

· Apabila pada hari persidangan peserta sidang berhalangan atau batal mengikuti acara persidangan dikarenakan sesuatu yang sifatnya darurat maka diwajibkan memberitahukan kepada koordinator TA atau pembimbing TA yang bersangkutan. 

· Apabila hingga waktu yang sudah ditentukan peserta sidang TA tidak hadir (absen) tanpa keterangan atau pemberitahuan lebih lanjut maka dianggap mengundurkan diri. 
4.2

Format Presentasi Karya dan Laporan Tugas Akhir / Skripsi

4.2.1 
Presentasi  Karya

Presentasi karya yang harus dibuat oleh masing-masing peserta Tugas Akhir / Skripsi di FIK minimal sebanyak 10 panel, dengan ketentuan sebagai berikut:

-
Ukuran gambar presentasi A2 atau lebih besar sesuai kebutuhan.

-      Dalam frame / base karya dilampirkan keterangan yang menjelaskan Nama, NIM, judul TA, dan keterangan gambar yang dimuat.

- 
Gambar Kerja dapat dipresentasikan dalam bentuk lembaran-lembaran yang ditumpuk dan mudah dibaca/dilihat pembimbing dan penguji Atau dalam bentuk satuan yang ditampilkan secara representatif.
- 
Panel/frame/base berwarna gelap (hitam, abu tua, biru tua dan sebagainya).
4.2.2 
Laporan Tugas Akhir / Skripsi 

Laporan Tugas Akhir / Skripsi sebagai karya tulis yang digarap oleh para peserta Tugas Akhir / Skripsi melalui proses pembimbingan, menjadi salah satu point yang akan dinilai dalam mata kuliah Tugas Akhir / Skripsi. Adapun ketentuan dalam menyerahkan laporan Tugas Akhir / Skripsi adalah sebagai berikut:

-
Laporan Tugas Akhir / Skripsi dibuat mengacu pada ketentuan penulisan Laporan Tugas Akhir / Skripsi DI FIK, Universitas Telkom.

-
Laporan Tugas Akhir / Skripsi sebagai salah satu bahan yang digunakan dalam persidangan harus sudah diserahkan kepada koordinator TA satu minggu sebelum pelaksanaan persidangan dilaksanakan.

-
Laporan TA yang diserahkan kepada koordinator TA berupa draft yang belum dijilid dan diserahkan sebanyak 4 salin (copy).

-
Setelah draft laporan TA digunakan dalam acara persidangan akan diserahkan kembali kepada para peserta untuk diperbaiki (bila dalam acara persidangan laporan TA mendapat masukan  dan perbaikan), selanjutnya draft laporan TA yang telah disempurnakan oleh peserta TA, diserahkan kembali kepada koordinator TA dalam bentuk final laporan TA yang sudah dijlid dan ditanda tangani oleh para pembimbing.

-
Pada bagian depan (cover) final laporan TA mencantumkan Judul TA, Nama, NIM, serta Logo Universitas Telkom, dan keterangan tahun. 

-
Warna jilid final laporan TA DI FIK berwarna Hijau.

-
Final laporan TA diserahkan sebanyak 3 salin (copy), yang keseluruhannya telah diberi tanda tangan pembimbing.

-
Hasil karya berupa softcopy dalam bentuk CD disertakan pula di bagian belakang laporan TA.

4.3
Proses Sidang Tugas Akhir / Skripsi
Proses sidang Desain Interior FIK akan dilaksanakan berdasarkan jadwal akademik yang telah ditentukan. Adapun proses persidangan Tugas Akhir / Skripsi DI FIK secara umum, adalah sebagai berikut:

· Para penyidang Tugas Akhir / Skripsi Desain Interior FIK akan memasuki ruang sidang.

· Proses sidang akan dipimpin oleh Ketua sidang yang juga merupakan anggota penyidang. 

· Ketua sidang dan anggota sidang selanjutnya akan memeriksa  segala sesuatu yang menjadi kelengkapan dari prasyarat acara  persidangan menyangkut nilai seluruh mata kuliah yang pernah ditempuh dan proses pelaksanaan Tugas Akhir / Skripsinya.

· Untuk keterangan yang menyangkut proses pelaksaaan kegiatan peserta Tugas Akhir / Skripsi, ketua sidang dapat meminta masukan dari para anggota penyidang.

· Setelah ketua sidang memeriksa seluruh kelengkapan persyaratan, selanjutnya peserta sidang dipersilakan memasuki ruang sidang.

· Peserta sidang menempati tempat duduk yang telah disediakan.
· Selanjutnya ketua sidang akan membuka berita acara pelaksaaan kegiatan sidang.
· Di dalam proses persidangan ketua sidang bertugas memulai, menghentikan, memotong dan melanjutkan kembali jalannya persidangan hingga menutup acara sidang.

4.4 
Berita Acara Kegiatan Sidang Tugas Akhir / Skripsi Desain Interior FIK
Berita acara kegiatan sidang Tugas Akhir / Skripsi secara umum terbagi ke dalam 3 tahapan yang meliputi: 

4.4.1
Tahap Presentasi (durasi 10-20 menit)

Tahap presentasi adalah tahap bagi para peserta sidang Tugas Akhir / Skripsi untuk mempresentasikan karya dan laporannya kepada para penyidang. Adapun tahapan presentasi bagi para peserta sidang, adalah sebagai berikut:

· Ketua sidang akan menyediakan waktunya bagi para peserta sidang untuk mempresentasikan karyanya.

· Para peserta sidang Tugas Akhir / Skripsi DI FIK memperesentasikan seluruh karya dan laporan Tugas Akhir / Skripsinya maksimal selama 20 menit. Bila melebihi waktu yang telah disediakan ketua sidang berhak menghentikan proses presentasi dan melanjutkan ke tahap berikutnya.

· Peserta sidang TA menjelaskan laporan TA ke dalam inti permasalahannya, meliputi: latar belakang, permasalahan, tujuan,  landasan teori, serta konsep strategi dan visual yang dipergunakan. 

· Dalam proses presentasi para peserta sidang dapat menggunakan alat bantu berupa tayangan slide program (power point, CD interaktif), alat peraga, panel karya, dan lainnya. 

· Setelah selesai presentasi peserta sidang kembali ke tempat duduk.

· Selanjutnya acara dipandu kembali oleh ketua sidang.
4.4.2 
Tahap Tanya Jawab (durasi 35 menit)

Tahap Tanya jawab adalah tahap bagi para penyidang bertanya kepada peserta sidang. Pada tahap ini ketua sidang kembali menjadi pemandu utama dalam proses berjalannya tanya jawab (persidangan). Hal ini dimaksudkan agar proses tanya jawab berjalan efektit sesuai waktu yang tersedia. Ketua sidang berhak menghentikan proses berjalannya tanya jawab bilamana waktu yang disediakan telah usai. 
4.4.3
Tahap Evaluasi (durasi 5 menit)

Tahap evaluasi adalah tahap penyampaian pendapat bagi para peserta sidang selama menjalani proses pendidikan dan Tugas Akhir / Skripsi di DI FIK.
Seluruh kegiatan tahapan tersebut dipimpin dan dipandu oleh ketua sidang. 

4.5 
Hasil Sidang Tugas Akhir / Skripsi
Setelah peserta sidang melalui seluruh tahapan persidangan, selanjutnya ketua sidang akan mempersilakan peserta sidang untuk meninggalkan ruang persidangan sekaligus menutup acara persidangan.Setelah seluruh peserta sidang Tugas Akhir / Skripsi melaksanakan proses persidangan, maka di akhir acara koordinator TA Desain Interior FIK akan mengumumkan hasil akhir nilai persidangan. 
PROSEDUR PELAKSANAAN TUGAS AKHIR / SKRIPSI
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